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Private Covporate Consuiting

CRU w OPS

Jakie rodzaje uméw OPS musi wprowadza¢ do CRU? Czy do rejestru
uméw zawsze wprowadza sie wartos¢ netto? Co zrobi¢ w przypadku
braku pisemnej umowy? Jak wylicza¢ wartos¢ umow? Co z aneksami i

aktualizowaniem umoéow?

Wideoszkolenie skierowane do dyrektoréw, kierownikéw oraz pracownikdw merytorycznych,
odpowiedzialnych za prowadzenie i obstuge Centralnego Rejestru Uméw w OSrodkach Pomocy Spotecznej.

Czy w zwiazku z wprowadzeniem CRU zachodzi koniecznos¢ dokonania zmian w instrukcji
kancelaryjnej?

Podczas szkolenia uczestnicy dowiedza sie, jak w praktyce zarzadza¢ obiegiem dokumentacji w
Centralnym Rejestrze Umdw oraz sprawnie w nim sie poruszac. Praktyk wyjasni aktualne wymogi prawne,
w tym zasady klasyfikacji uméw oraz zakres danych podlegajacych wpisowi. Szkolenie obejmuje
kompleksowa obstuge systemu, a takze wskazdéwki, jak optymalnie podzieli¢ zadania miedzy pracownikéw,
aby unikna¢ btedéw i negatywnych skutkéw kontroli.

W programie m.in.:

e Czy umowy ze szkotami, realizowane w ramach jednej jednostki samorzadu terytorialnego,
dotyczace wtasciwego wykonania zadan ustawowych, np. dozywiania dzieci w szkotach, powinny by¢
wprowadzane do rejestru?

e Czy przy zakupie artykutéw biurowych, spozywczych, srodkdw czystosci lub drukéw konieczne jest
zawarcie pisemnej umowy z hurtownig? Na jakiej podstawie wprowadzi¢ zakup do CRU, jesli
formalna umowa nie zostata zawarta, a zakup poprzedzony jest sporzgdzeniem wewnetrznej listy
zapotrzebowania?

e Czy porozumienia wynikajgce z ustawy o wspieraniu rodziny, zawierane pomiedzy powiatami w
zakresie odptfatnosci za dzieci umieszczone w pieczy zastepczej, powinny by¢ wprowadzane i
publikowane w CRU?

¢ Kto powinien wprowadzi¢ umowe na gaz i energie do CRU w sytuacji, gdy umowe podpisat urzad
gminy, a faktury optaca osrodek pomocy spotecznej?

e Czy istniejg dane, ktérych nie powinno sie wprowadzac¢ do CRU ze wzgledu na ochrone danych
osobowych?

e Czy do rejestru powinny zosta¢ wprowadzone wszystkie umowy zawarte w biezgcym roku, czy tylko
te podpisane po 01.07.2026 r.?

e Czy takie same progi kwotowe dotyczg wszystkich umoéw, czy istniejg w tym zakresie jakie$ wyjatki?

SzczegoOtowy program szkolenia:
Nowosci:

e Czy do rejestru uméw zawsze wprowadza sie wartos¢ netto, nawet jesli w umowie okreslono jej
catkowitg wartos¢?
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e W jakiej kwocie nalezy wpisywa¢ umowy zlecenia - czy w kwocie brutto?

¢ Co dokfadnie nalezy wpisa¢ w pozycji ,,opis wartosci umowy” w rejestrze uméw, gdy wystepujg dwie
osobne pozycje: ,wartos¢ umowy” oraz ,,opis wartosci umowy” (przy czym pytanie nie dotyczy
przedmiotu umowy)?

e Czy nalezy wpisywac do rejestru umowy zlecenia zawierane w ramach programu Asystent Osobisty
Osoby z Niepetnosprawnoscia, gdy zleceniobiorcg jest osoba ze wskazania osoby z
niepetnosprawnoscia?

¢ Jakg wartos¢ umowy nalezy poda¢ w przypadku uméw zlecenia w ramach programu Asystent
Osobisty Osoby z Niepetnosprawnoscia lub programu Opieka Wytchnieniowa, w ktérych wskazana
jest stawka godzinowa (np. 55 zt brutto) oraz maksymalna liczba godzin do konca roku (np. 300
godzin), lecz sg one realizowane nieréwnomiernie w poszczegdlnych miesigcach?

e Czy w przypadku realizacji programu Asystent Osobisty Osoby z Niepetnosprawnoscia
finansowanego z dotacji celowej nalezy wprowadza¢ umowy z asystentami, jesli Srodki te nie
obcigzajg budzetu jednostki?

* Jak nalezy postapi¢ w przypadku specjalistycznych ustug opiekunczych, gdy czes¢ wynagrodzenia z
umowy jest finansowana ze srodkéw witasnych, a czes¢ z dotacji?

¢ Czy do rejestru uméw wprowadza sie zlecenia wydawane przez osrodek pomocy spotecznej na zakup
zywnosci lub artykutéw do okreslonej kwoty (np. do 500 zt), w tym w sytuacji gdy zakup realizowany
przez asystenta rodziny jest finansowany ze srodkéw pozabudzetowych z programu 800+?

¢ Jakg wartos¢ nalezy podac w rejestrze umoéw w przypadku umowy z marketem, jesli w samej umowie
nie podano kwoty, poniewaz zalezy ona od liczby wydanych decyzji?

e Czy refundacja kosztéw zakupu biletu miesiecznego dokonywana przez o$rodek pomocy spotecznej
dla opiekunki podlega wpisowi do rejestru uméw?

e Czy do rejestru uméw wprowadza sie zamdwienie ustugi noclegowej w hotelu na szkolenie
wyjazdowe finansowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczenh Socjalnych?

¢ Jaka date kohcowa umowy nalezy poda¢ w przypadku zaméwienia drukéw ztozonego poczta
elektroniczng bez okreslonego terminu koncowego - czy jest to dzieh dostarczenia przesyiki?

1. Podstawy prawne dotyczace Centralnego Rejestru Umoéw

e Ostateczne zatozenia ustawy i rozporzadzenia dot. CRU
e Podmioty objete obowigzkiem rejestru

2. Wdrozenie CRU w jednostkach - organizacja

¢ Rola i odpowiedzialnos¢ na poszczegélnych szczeblach w jednostce
e Dokumentacja wewnetrzna

3. Platforma teleinformatyczna - rejestracja i obstuga techniczna

e Dostep do platformy CRU
e Konto jednostki, konta uzytkownikéw, uprawnienia

4. Umowy zamieszczane w CRU i zakres danych w rejestrze

e Zamowienie publiczne

e Formy zawieranych umoéw
Kryterium wartosci

Wytaczenia z obowigzku rejestracji
Aneksy, zmiany, korekta btedéw
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e Terminy: zawarcie a obowigzek publikacji

Obowigzkowy zakres danych w rejestrze
Ochrona danych osobowych

5. Praktyczna obstuga, funkcjonowanie i procedury w systemie CRU

W jakim celu wprowadzono Centralny Rejestr Umoéw i do czego stuzy?

Ktére instytucje sg zobowigzane do prowadzenia rejestru i wprowadzania uméw?

Czy osrodek pomocy spotecznej podlegajgcy pod gmine ma prowadzi¢ wiasny, oddzielny rejestr?
Czy do obstugi rejestru powinna zosta¢ wyznaczona jedna osoba, czy kazdy pracownik powinien
wprowadza¢ umowy we wtasnym zakresie?

Komu w OPS najlepiej powierzy¢ obowigzek wprowadzania uméw do CRU?

Kto powinien odpowiada¢ za merytoryczng weryfikacje uméw wprowadzanych do rejestru?

Czy wszyscy pracownicy jednostki powinni mie¢ wglad do tresci rejestru?

Czy osrodek pomocy spotecznej powinien prowadzi¢ rejestr dla podlegtych jednostek bez osobowosci
prawnej, takich jak gminne komisje?

Kto powinien wprowadza¢ umowy zawierane przez szkoty finansowane przez osrodek pomocy
spotecznej?

Kto powinien wprowadzi¢ umowe na gaz i energie do CRU w sytuacji, gdy umowe podpisat urzad
gminy, a faktury optaca osrodek pomocy spotecznej?

Czy w zwigzku z wprowadzeniem CRU zachodzi koniecznos¢ dokonania zmian w instrukgji
kancelaryjnej?

Umowe na dozywianie zawiera wojt, a OPS ponosi wydatki — kto wprowadza umowe do rejestru:
gmina czy OPS?

Czy do zakresu czynnosci pracownika nalezy wpisa¢ dodatkowe zadanie jakim jest obstuga CRU? Czy
nalezy powierzy¢ mu to zarzadzeniem kierownika?

Czy wéjt musi wydac stosowne zarzadzenie/upowaznienie kierownikowi GOPS?

Czy system umozliwia wskazanie administratora i zastepcy administratora (w razie nieobecnosci
administratora)?

W jaki sposéb nadac pracownikowi uprawnienia do wprowadzania i edycji wpiséw w systemie CRU?

e Jak wprowadza¢ umowy do CRU krok po kroku?
e Jak powinien wyglada¢ poprawny wpis w rejestrze?

W jaki sposéb wprowadzac¢ do rejestru umowy zawierane w formie ustnej?
W jaki sposdb rejestrowac zamédwienia dokonane drogg mailowg?

e Jak edytowac wpisy w CRU, jesli w umowie pojawig sie zmiany?
e Jakie kroki nalezy podja¢ w systemie, w przypadku gdy umowa wygasnie?

W jaki sposéb anulowac btedny wpis w systemie CRU?

e Jezeli btednie wpiszemy umowe w CRU, to czy istnieje mozliwos¢ jej usuniecia nawet po dtuzszym

czasie?

e Jak wprowadzac i uzupetnia¢ w systemie wzory umoéw dotyczacych przetargow?
e Jak prowadzi¢ w jednostce polityke bezpieczenstwa danych osobowych

w zwigzku z wprowadzeniem CRU?

Czy po zarejestrowaniu umowy w CRU system nadaje numer ewidencyjny, ktéry nalezy zapisa¢ na
dokumencie, i czy w zwigzku z tym umowa powinna posiada¢ dwa numery (wewnetrzny oraz z
CRU)?

6. Umowy- zakres i obowiazek rejestracji

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

e Jakie rodzaje uméw wprowadza¢ do CRU?

e Jakie dokumenty powinny by¢ uznawane za umowe?

Jakie dokumenty kwalifikujg sie do objecia obowigzkiem publikacji w rejestrze?

e Ktére umowy stanowiag wytgczenie i nie powinny by¢ wprowadzane do CRU?

e Czy do rejestru powinny by¢ wprowadzane wszystkie umowy zawierane zgodnie z Prawem zamdwien
publicznych od 01.07.2026 r.?

e Czy do rejestru powinny by¢ wpisywane tylko umowy zawierane przez dziat zaméwien publicznych,
czy takze te zawierane przez inne dziaty, np. pomocy srodowiskowe;j?

e Czy umowy o prace podlegaja wprowadzeniu do CRU?

e Czy wprowadzamy do CRU wszystkie umowy zlecenia, np. AOON, OW, ustugi opiekuncze,
informatyczne itp.? Umowy zlecenia zawarte z osobami fizycznymi, ktére nie posiadajg JDG. Czy
wpisujemy do CRU?

e Czy jesli osoba prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg zawiera umowe na ustugi
spawalnicze lub budowlane, to réwniez musi wprowadzac ja do CRU?

e Czy nalezy zarejestrowa¢ umowe, jezeli kierownik osrodka pomocy spotecznej podpisuje umowe
zlecenia z osobg fizyczng na wykonanie ustug opiekunczych na rzecz klienta jednostki?

e AOON (w tym wskazanie asystenta bezposrednio przez podopiecznego) i opieka wytchnieniowa
realizowana pozabudzetowo (Srodki Funduszu Solidarnosciowego) - czy nalezy wprowadzad takie
umowy do rejestru?

e Czy aneksy do uméw powinny by¢ wprowadzane do rejestru?

e Czy do CRU powinny by¢ wprowadzane tylko umowy zawierane na podstawie Kodeksu cywilnego?

e Czy ryczatty samochodowe dla pracownikéw powinny by¢ wprowadzane do CRU?

e Czy umowy zawierane z rodzinami zastepczymi powinny by¢ wprowadzane do CRU?

e Czy umowy zawierane z lekarzami petnigcymi funkcje orzecznikdw powinny by¢ wprowadzane do
CRU?

e Czy porozumienia wynikajgce z ustawy o wspieraniu rodziny, zawierane pomiedzy powiatami w
zakresie odptatnosci za dzieci umieszczone w pieczy zastepczej, za ktére otrzymujemy noty
ksiegowe, powinny by¢ wprowadzane i publikowane w CRU?

e Czy umowe na pochéwek zmartych zawartg miedzy MOPS a firmg pogrzebowg nalezy wpisywac do
CRU?

e Czy umowe na dodatki motywacyjne dla pracownikédw OPS zawartg z Urzedem Wojewddzkim nalezy
wprowadzi¢ do CRU?

e Jezeli OPS ponosi koszty na rzecz dzieci umieszczonych w MOW-ach i MOS-ach, to czy takie
zobowigzanie nalezy wpisywac do CRU? Jezeli optaty za MOW i MOS ponoszone sg ha podstawie
porozumienia, to czy nalezy wpisac je do CRU?

¢ Jezeli zostanie zawarte porozumienie z DPS o umieszczeniu osoby i wydana zostanie decyzja o
odptatnosci (dla osoby przebywajacej, jej rodziny lub fundacji), to nalezy wprowadzi¢ informacje do
CRU?

e Czy umowy zwigzane bezposrednio ze sprawami socjalnymi podlegajg rejestracji w CRU, biorgc pod
uwage wytyczne ze szkoleh Ministerstwa Finanséw wskazujgce, ze takich uméw sie nie rejestruje?

e Czy umowy oraz porozumienia (np. ze szkotami) zawierane w ramach jednej jednostki samorzgdu w
celu realizacji zadan zleconych lub programdéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych/dotacji
(np. program dozywiania ,Positek w szkole i w domu”) podlegajg wpisowi do CRU, czy tez sg
traktowane jako wytgczone z rejestracji umowy dotacyjne?

e Czy obowigzkowi rejestracji w CRU podlegaja jednostkowe dokumenty ksiegowe realizowane w
ramach programéw dozywiania - takie jak noty ksiegowe otrzymywane ze szkét czy pojedyncze

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

faktury za zakup produktéw (np. chleba z piekarni)?

Czy umowy lub porozumienia zawierane ze schroniskami dla oséb bezdomnych podlegaja wpisowi
do CRU (zaréwno w sytuacji, gdy umowa nie opiera sie na ustawie Prawo zamdwien publicznych, jak
i wtedy, gdy umieszczenie klienta w placdwce nastepuje na podstawie decyzji administracyjnej)?
Czy umowy zawierane z wykonawcami ustug (np. Swiadczacymi ustugi opiekunicze) w ramach
projektéw w petni lub czesciowo finansowanych ze srodkéw unijnych lub programéw rzgdowych
podlegajg wpisowi do CRU, czy tez nalezy traktowac je jako wytgczone z publikacji umowy
dotacyjne?

OPS zawiera umowy z rodzicami na pobyt dziecka w ztobku. W umowie nie ma juz obcigzenia rodzica
(aktywny rodzic), jest jedynie informacja o optacie za positki ponoszonej przez rodzica. Osrodek nie
ponosi kosztéw — sg one po stronie rodzica. Zawieramy jednak umowe, a dodatkowo przetwarzamy
dane osobowe osoby fizycznej (rodzica dziecka). Czy takiej umowy nie nalezy ujmowac w rejestrze?

7. Umowy - forma dokumentu a obowiazek rejestracji

Czy przy zakupie artykutéw biurowych, spozywczych, srodkdw czystosci lub drukéw konieczne jest
zawarcie pisemnej umowy z hurtownig? Na jakiej podstawie wprowadzi¢ zakup do CRU, jesli
formalna umowa nie zostata zawarta, a zakup poprzedzony jest sporzgdzeniem wewnetrznej listy
zapotrzebowania?

Czy nalezy wprowadza¢ do CRU zamdéwienia sktadane droga mailowa (np. na pieczatki), po ktérych
otrzymuje sie fakture?

Czy drobne zakupy dokonywane na paragon powinny by¢ wprowadzane do CRU?

Czy do CRU powinny by¢ wprowadzane tylko umowy zawierane z firmami, czy takze te zawierane z
osobami fizycznymi?

Czy zaméwienia sktadane ustnie, np. telefonicznie na podstawie ktérych otrzymuje sie fakture oraz
towar, powinny by¢ wprowadzane do CRU?

Czy zamdwienia o wartosci ponizej 170 tys. zt netto powinny by¢ wprowadzane do CRU?

Czy takie same progi kwotowe dotyczg wszystkich umoéw, czy istniejg w tym zakresie jakie$ wyjatki?
Czy moga pojawic sie sytuacje, w ktérych mimo dokonania zakupu nie ma obowigzku wprowadzania
go do rejestru (np. drobne zakupy)?

Jak postagpi¢ w przypadku braku formalnej umowy z firmg cateringowa, gdy co miesigc wystawiane
sg faktury, a liczba dozywianych dzieci ulega okresowym zmianom?

Czy w przypadku wystawienia decyzji dla Domu Pomocy Spotecznej o odptatnosci i otrzymywania na
tej podstawie faktur, nalezy dokonac wpisu do CRU, w sytuacji gdy DPS znajduje sie w innym
powiecie?

Jak postapi¢ w przypadku braku pisemnej umowy na zakup paliwa, gdy transakcje udokumentowane
sg wytacznie comiesiecznymi fakturami wystawianymi stale przez te samg stacje benzynowa? Czy
nalezy to wprowadza¢ do CRU?

Jak postepowac w przypadku braku formalnej umowy na naprawe samochodu- czy wprowadzaé
informacje do CRU?

Gmina ma podpisang umowe dotyczgcg RODO, a OPS otrzymuje obcigzenie od gminy w formie noty
ksiegowej. Czy taka umowe nalezy wpisywac do CRU?

W jaki sposéb prawidtowo zarejestrowa¢ w CRU umowe na sukcesywng dostawe artykutéow
biurowych, w ktérej ilosci i kwoty sg szacunkowe/orientacyjne - czy do rejestru wprowadzamy
wytgcznie sama umowe gtéwng, czy rowniez wystawiane na jej podstawie biezgce zamdwienia
czgstkowe oraz poszczegdlne faktury?

Czy delegacje stuzbowe podlegajg wprowadzeniu do CRU?
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8. Dane i informacje wprowadzane do rejestru - dane osobowe, wartos¢ umoéw

e Jakie dane z uméw powinny by¢ wprowadzane do rejestru?

e Czy wszystkie dane podmiotéw, z ktédrymi sa zawierane umowy, powinny by¢ publikowane w
rejestrze?

e Czy istniejg dane, ktérych nie powinno sie wprowadza¢ do CRU ze wzgledu na ochrone danych
osobowych?

e Jak stosowac zasady ochrony danych osobowych w przypadku publikowania danych oséb fizycznych,
z ktérymi zawierane sg umowy?

e Czy w przypadku umowy zlecenia zawartej z osobg fizyczna (np. opiekunkga), ktéra nie petni funkcji
publicznej, nalezy zrezygnowac z wprowadzania jej imienia i nazwiska do rejestru?

e W jakiej formie nalezy poinformowac osoby fizyczne, z ktérymi podpisywane s umowy zlecenia, o
fakcie publikowania danych umowy w CRU i czy w ogdle istnieje taki obowigzek?

e OPS ma umowe z pracownikiem, ktéry otrzymuje wynagrodzenie za dni petnienia dyzuru
telefonicznego. Czy nalezy wprowadzi¢ dane tego pracownika (imie i nazwisko) oraz informacje
dotyczace wynagrodzenia i zakresu dyzuréw?

e Jakie wartosci uméw nalezy podawac podczas wprowadzania danych do rejestru?

e Jak wylicza¢ wartos¢ umoéw i wprowadzac dane do systemu w przypadku zakupéw dokonywanych
cyklicznie, np. zakupu paliwa lub umowy dotyczacej kserokopiarek, w ktérej ptacimy za
wydrukowang liczbe stron, gdzie umowa okresla stawke za jedna strone wydruku, a faktury
wystawiane sg co miesigc?

e W jaki sposéb okresli¢ wartos¢ umowy, jezeli zamawiajac artykuty biurowe i podpisujgc umowe nie
znamy ostatecznej kwoty. Jakg kwote wpisa¢ w rejestrze?

e Czy wystarczy, ze bedzie wpisana maksymalna kwota w umowie na dostawe artykutéw
spozywczych, ktéra podlega wpisowi? Czy wystawione faktury w ramach danej umowy powodujg
potrzebe aktualizacji wynagrodzenia umowy w rejestrze?

¢ W jaki sposéb wpisa¢ do CRU oraz oszacowac¢ warto$¢ porozumienia zawartego ze szkotg (réwniez z
innej gminy) dotyczacego zapewnienia positkéw dla uczniéw np. w ramach programu “Positek w
szkole i w domu”, jezeli w porozumieniu okreslono stawke za jeden positek, a liczba dzieci i
ostateczny wydatek ulegajg zmianie w ciggu roku? Czy ewentualng zmiane kwoty na koniec roku
nalezy wprowadzi¢ aneksem?

e W jaki sposéb prawidtowo ustali¢ i wyliczy¢ wartos¢ umowy zlecenia (np. ustugi opiekuncze w OPS)
wprowadzanej do CRU, jezeli jej sktadniki wynagrodzenia ulegaja zmianie w trakcie obowigzywania
lub opiera sie ona na stawce godzinowej (np. 50 zt/h brutto)?

e Czy w przypadku umow zlecenia rozliczanych na podstawie faktycznie przepracowanych godzin i
miesiecznych wyptat nalezy do CRU wprowadzi¢ jedng zbiorcza warto$¢ szacunkowgq na caty rok (z
podaniem numeru umowy, okresu obowigzywania i stawki), czy tez rejestrowac i aktualizowa¢
wykonanie wartosci co miesigc wedtug harmonogramu ptatnosci?

e Czy wprowadzajac umowe do CRU nalezy podawac kwote netto, brutto czy brutto z pochodnymi
(koszt pracodawcy) - zaréwno w przypadku umoéw zawieranych z firmami (wystawiajgcymi faktury),
jak i umoéw zlecenia zawieranych z osobami fizycznymi (np. z informatykiem)?

e Jak nalezy traktowa¢ umowy zlecenia dla asystentéw osobistych 0séb niepetnosprawnych (AOON) w
sytuacji, gdy gmina zawiera umowe z urzedem wojewddzkim i otrzymuje srodki z Funduszu
Solidarnosciowego (srodki pozabudzetowe), a wynagrodzenie wyptacane jest co miesigc w stawce
godzinowej za faktycznie przepracowane godziny?

e W jaki sposéb okresla¢ daty obowigzywania uméw wprowadzanych do rejestru?

* Jaka date zawarcia umowy nalezy wprowadzi¢ do rejestru w przypadku uméw zawieranych droga
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elektroniczng?

Czy opis przedmiotu umowy trzeba wprowadzac recznie, czy jest mozliwos¢ wyboru kategorii z listy?
Jak powinien wygladac poprawny opis przedmiotu umowy?

Czy do CRU wpisujemy kwote z umowy wraz z prawem opcji, jezeli uruchamiane jest pisemnie w
momencie wykorzystania wynagrodzenia podstawowego i w momencie pozyskania dodatkowych
srodkéw?

Co nalezy wprowadzi¢ do CRU w przypadku pobytu klienta w Domu Pomocy Spotecznej (DPS) na
podstawie decyzji administracyjnej, gdy ptatnos¢ odbywa sie na podstawie faktury lub noty
ksiegowej?

9. Terminy wprowadzania i aktualizacji umow

Jaki termin obowigzuje na wprowadzenie umowy do CRU?

0d ktérego momentu nalezy rozpoczac liczenie terminu na wprowadzenie umowy do rejestru?

Czy do rejestru powinny zosta¢ wprowadzone wszystkie umowy zawarte w biezgcym roku, czy tylko
te podpisane po 01.07.2026 r.?

Czy na wprowadzenie anekséw lub zmian w umowie obowigzuje ten sam termin, co na rejestracje
nowej umowy?

Czy dopuszczalne jest wprowadzenie wszystkich anekséw do uméw zbiorczo na koniec roku?

Kiedy i czy w ogdle powstaje obowigzek wpisu do CRU w przypadku uméw i szkolen (np. KFS lub
zgtoszen mailowych) zawartych/zgtoszonych w czerwcu, ktérych realizacja lub fakturowanie
przypada na okres po 1 lipca?

Czy nalezy wprowadza¢ do CRU umowy na media i ustugi ciggte (np. energia, gaz, wywéz Smieci,
telefon, Internet, ustugi pocztowe, systemy informatyczne, medycyna pracy, ustugi Poczty Polskiej)?
Jak postagpi¢ w przypadku umoéw historycznych lub zawartych na poczatku roku na caty rok, gdzie co
miesigc wystawiana jest faktura - czy nalezy rejestrowac te faktury, czy czeka¢ do momentu
odnowienia uméw?

Czy w przypadku aneksowania lub rozwigzania umowy zawartej przed 1 lipca nalezy wprowadzi¢ do
CRU jedynie sam aneks/rozwigzanie, czy réwniez pierwotng (,starg”) umowe?

W sprawozdaniu z zamdwien publicznych wpisywane sg wytacznie kwoty z umoéw i nie analizuje sie
wystawionych faktur (wyptaconego wynagrodzenia w ramach catej umowy). Natomiast w CRU, po
wprowadzeniu umowy do rejestru, czy nalezy analizowad, czy faktury wystawione w ramach umowy
opiewajg na kwote nizszg niz maksymalne wynagrodzenie okreslone w umowie i w takiej sytuacji
zaktualizowa¢ umowe w CRU? Wydaje sie to sprzeczne z zatozeniem rejestru uméw, poniewaz nie
dochodzi tu do zawarcia nowej umowy ani aneksu.

lle jest czasu na aktualizacje danych, jezeli umowa obowigzuje do konca grudnia, a FV za ustuge
przyjdzie w styczniu jeszcze za grudzien, to czy bedzie mozliwos¢ aktualizacji umowy w styczniu, juz
po zakonhczeniu umowy?

Czy aktualizacje uméw w systemie (aneksy) muszg zgadzac sie z wydatkami ksiegowymi na koniec
roku budzetowego?

10. Prawidtowe prowadzenie rejestru - nadzor i kontrole

Jakie nieprawidtowosci moga wystapic¢ podczas prowadzenia CRU?
Kto jest odpowiedzialny za nadz6r nad prowadzeniem rejestru?
W jaki sposéb bedzie weryfikowane prawidtowe prowadzenie CRU?

* Jakie konsekwencje i kary grozg w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci podczas prowadzenia

rejestru?
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 Jakie sankcje grozg za brak aktualizacji wpisu po wprowadzeniu zmian w umowie?
¢ Kto bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci?

Prowadzacy:

Skarbnik Miasta i Gminy, wiceprzewodniczaca Rady Nadzorczej, cztonek Zarzadu Forum
Skarbnikow.

Od ponad 30 lat zwigzana jest z samorzgdem Miasta i Gminy, gdzie w 1994r. w Urzedzie Miasta rozpoczeta
swoja droge zawodowa, aby od roku 2003 kontynuowac jg na stanowisku dyrektora podlegtej jednostki
budzetowej - a w roku 2006 objac funkcje Skarbnika, ktéra to funkcje petni nadal. Jej praca jako skarbnika
skupia sie wokot budzetu, ktérego wysokos¢ przekracza 400 min zt. W radach nadzorczych spétek
komunalnych posiada doswiadczenie jako cztonek, zastepca i przewodniczaca.

Jest absolwentka Akademii Ekonomicznej w Krakowie (obecnie Uniwersytet Ekonomiczny) oraz studiéw
podyplomowych ,Akademia Lideréw Samorzadowych” prowadzonych w Wyzszej Szkole Bankowej w
Poznaniu we wspétpracy z dwczesnym Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji. Pozytywnie
ztozyta egzamin przed Ministrem Skarbu Panstwa uprawniajgcy do zasiadania w radach nadzorczych
spotek Skarbu Panstwa.

Ma za soba réwniez udziat w licznych szkoleniach dotyczacych m.in. gospodarki finansowej,
rachunkowosci, zamoéwien publicznych i realizacji projektéw.

Terminy i szkolenia

Data: 25 wrzesnia 2026 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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